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Skademelding for ansatte

Formål
Opplyse om saksgang ved melding av skade ansatte ved Bodin videregående skole.

Omfang
Ansatte Bodin videregående skole

Ansvar
Den ansatte selv eller den som har kjennskap til skaden skal melde inn skaden.

Handling/Registreringer
Tid på året Aktivitet Ansvar
Når skade 
er kjent

SKADE ANSATT

Fyll ut elektronisk skademeldingsskjema 
«Skademelding ved yrkesskade eller yrkessykdom»   
Skademelding ved yrkesskade eller yrkessykdom - 
nav.no

NB! Alle skader skal meldes som avvik i det 
elektroniske avvikssystemet Orakelet. 

NB! Den ansatte må i utgangspunktet dekke alle 
utgifter til lege/tannlege selv. I vedtaket fra NAV står 
det hvordan den ansatte kan søke om refusjon av 
utgiftene. Det er kun ansatte som har refusjonsrett i 
forhold til NAV.

Den ansatte 
som er til 
stede eller får 
kjennskap til 
skaden skal 
melde inn 
skaden, 
dersom ikke 
annet er avtalt 
med 
avdelingsleder.

Når skade-
melding er 
levert saks-
behandler

Skademelding til NAV 

Skademeldingen blir håndtert av personal/kontor og 
sendes til NAV for registrering. Kopi blir registrert i 
personalmappe  

Personal-
medarbeider 
ved kontoret

Når skade-
melding er 
sendt til 
NAV

Skademelding WACO 

Mottar oppgave i Websak. Registrer skade i Wacos 
register. Kvitterings e-post importeres til 
personalmappe 

Når den ansatte tar kontakt angående dekning av 
utgifter i forbindelse med skade: 
Skademeldingsskjemaet (finnes på Wacos nettsider) 
skal brukes når det har oppstått ulykkesskader på 
ansatte og skaden kan medføre varig medisinsk 
invaliditet, dødsfall eller behandlingsutgifter. 

Skademeldingsskjemaet skal skannes og legges på 
personalmappen Hovedmottaker er Waco 
forsikringsmegling AS. Når vi mottar kvitterings e-post 

Personal-
medarbeider 
ved kontoret

https://www.nav.no/start/melding-om-yrkesskade-eller-yrkessykdom
https://www.nav.no/start/melding-om-yrkesskade-eller-yrkessykdom
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fra Waco skal denne importeres til Websak som 
inngående brev i personalmappen 

Avviksbehandling 
Brudd på denne rutinen meldes i meldingssystemet. 

Distribusjon 
Alle ansatte ved Bodin 

Interne referanser.
D14963 Melde- og rapporteringsplikt for personskade/yrkessykdom

Eksterne referanser.
 

https://nfk-ekstern.datakvalitet.net/docs/pub/DOK14963.pdf
https://nfk-ekstern.datakvalitet.net/docs/pub/DOK14963.pdf
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