
STANDARDTEKSTER ADOPSJON 
 

 

 

Stebarnsadopsjon – revidert 161222 

Klassering: 
Adopsjonsarkiv: 3 første bokstavene i fornavn og 3 første bokstavene i etternavn – (Mannlig søker evt kvinnelig søker) 
                           Hvis koden allerede er i bruk, så bruk 2 og 4 bokstaver 
Arkivkode:      534 
Sortering 3:        Kommune – Egne bydelsnummer i Oslo 
 

Arkivdel:             AD 
Mappetype:        AD 
Adm.enhet:        Regionskontor – f. eks. Ø-2-AD 
Tilgangskode:    AD - Offl. §13 jf fvl. §13 første ledd nr. 1  
 

Sak: 
Stebarnsadopsjon - (evt. etter skilsmisse eller samlivsbrudd eller dødsfall) - (evt. 2 eller flere barn) - (aldersspenn) - (evt. likekjønnet søker - felles 
planlagt barn - ukjent donor/kjent donor) - (evt. surrogat - likekjønnet/ulikekjønnet) - Søkers navn – Stebarn - født ddmmåå  
 

                                                                                                                 Aldersspenn 
 

Aldersspenn Hva skrives i sakstittel 

0 – 7 under 7 år 

7 – 12 under 12 år 

12 – 18 under 18 år 

Over 18 over 18 ar 
 

 
NB! Hvis barna er halvsøsken skal det opprettes en sak pr. barn 
NB! Ved to eller flere barn, der noen er under og noen over 18 år, skal det opprettes en sak for de over 18 år og en sak for de under 18 år 
NB! Husk evt lenking til eldre/andre saker 
Når klagen er ferdig behandlet og saken er avsluttet, skal en ny søknad få et nytt saksnummer og lenkes til.  

 
 
Som hovedregel skal alle dokumenter i saksbehandlingen i Bufetat godkjennes før de ferdigstilles, og alle brev til eksterne mottakere  
ekspederes elektronisk 

 

http://bufetat.arkivplan.no/content/view/full/15677
http://bufetat.arkivplan.no/content/view/full/15633


STANDARDTEKSTER ADOPSJON 
 

 

Dok. 
type 

JP-tittel Ansvarlig 

I Søknad om stebarnsadopsjon - (aldersspenn) - (evt. etter *skilsmisse, *samlivsbrudd eller *dødsfall) 

(evt. likekjønnet søker - felles planlagt barn - ukjent donor/kjent donor) - (evt. surrogat - 
likekjønnet/ulikekjønnet)  
Ved 2 eller flere barn, skal det opprettes 1 journalpost pr barn, med likelydende tekst 
 
Vedlegg til søknad - standardtekster:  
Oversendelsesbrev  
Søknadsskjema  
Fødselsattest eller kopi av gyldig pass 
Fødselsattest barn 
Adressehistorikk fra folkeregisteret 
Egenerklæring om helse på et skjema fra Barne-, ungdoms- og familiedirektoratet (Bufdir) 
Legeerklæring på et skjema fra Bufdir 
Uttømmende politiattest 
Utskrift av det siste grunnlaget for skatt 
Vigselsattest når søkerne er ektefeller 
Utskrift fra folkeregisteret som dokumenterer statsborgerskap 
Samtykke fra biologisk far/mor 
Kursbevis fra adopsjonsforberedende kurs 

 

Regionskontor 

U Søknadsbekreftelse –eller Søknadsbekreftelse med anmodning om mer dokumentasjon 
Dette brevet går til søker/søkerne 

Saksbehandler 

Regionskontor / fosterhjemtjenesten / utredningsenheten 

N Anmodning om utredning *og høring av barn* eller Anmodning om utdypet utredning 
Til fosterhjemtjenesten/utredningsenheten 

Saksbehandler  
regionskontor 

U Skriv konkret hva det gjelder 
Til søkerne (Dokumentmal: «Bufetat ub – bokmål» eller «Bufetat – ub – nynorsk») 

Saksbehandler  
fosterhjemtjenesten/ 
utredningsenheten 

U Informasjon til søkerne (anmodning om utredning) 
Til søkerne 

Saksbehandler 
regionskontor 

N Uttalelse kan forventes innen 
Mottaker: Regionskontor (saksbehandler adopsjonssaken) 

Saksbehandler  
fosterhjemtjenesten/ 
utredningsenheten 
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X/N/U Skriv konkret hva det gjelder – f.eks: Referat fra samtale med søker/søkere 
 

Saksbehandler  
fosterhjemtjenesten/ 
utredningsenheten 

N Utredning eller Utdypet utredning 
Mottaker: Regionskontor (saksbehandler adopsjonssaken) 
 
For dokumentforvaltning: Signert utredning eller utdypet utredning legges inn som hoveddokument i 
journalposten når den mottas i importsentralen 

Saksbehandler  
fosterhjemtjenesten/ 
utredningsenheten 

Vedtak 

U Avslag på søknad om adopsjon av stebarn - (aldersspenn) – (evt. etter skilsmisse - etter 
samlivsbrudd - dødsfall) - (evt. likekjønnet søker - felles planlagt barn - ukjent donor / kjent donor) 
- (evt. surrogat likekjønnet / ulikekjønnet - land) – 2 / 3 / 4 barn 
Til søker/søkerne 

Saksbehandler 

 

U Avvisning av søknad om adopsjon av stebarn - (aldersspenn) – (evt. etter skilsmisse - etter 
samlivsbrudd - dødsfall) - (evt. likekjønnet søker - felles planlagt barn - ukjent donor / kjent donor) 
- (evt. surrogat likekjønnet/ulikekjønnet - land) – 2 / 3 / 4 barn 
Til søker/søkerne 

Saksbehandler 

 

U Bevilling til adopsjon av stebarn – (aldersspenn) (evt. etter skilsmisse - etter samlivsbrudd - 
dødsfall) - (evt. likekjønnet søker - felles planlagt barn - ukjent donor / kjent donor) - (evt. surrogat 
likekjønnet/ulikekjønnet - land) – 2 / 3 / 4 barn 
Til søker/søkerne 
 

Saksbehandler 

 

U Bevilling etter opphevelse – adopsjon av stebarn – (aldersspenn) – (evt. etter skilsmisse - etter 
samlivsbrudd - dødsfall) - (evt. likekjønnet søker - felles planlagt barn - ukjent donor/kjent donor) - 
(evt. surrogat likekjønnet/ulikekjønnet – land) – 2 / 3 / 4 barn 
Til søker/søkerne 

Saksbehandler 

 

U Underretning om vedtak  
Til biologiske foreldre og barn + evt. barn over 15 år 

Saksbehandler 

 

U Norsk adopsjonsbevilling  
Oversendelsesbrev med adopsjonsbevilling til søker/søkerne 
Dato på adopsjonsbevillingen, skal være samme dato som vedtaksdato 

Saksbehandler 

 

Samtykkeerklæring fra biologisk far eller mor 

U Anmodning om samtykkeerklæring / uttalelse fra biologisk far eller mor Saksbehandler 
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I Samtykkeerklæring/Uttalelse fra biologisk far eller mor Regionskontor 

 
Fullmakter 

U Ber om fullmakt til innhenting av helseopplysninger 
Dette brevet går til søker/søkerne 

Saksbehandler 

 

I Fullmakt til innhenting av helseopplysninger Regionskontor 

Helseopplysninger 

U Anmodning om helseopplysninger om kvinnelig eller mannlig søker Saksbehandler 

 

I Helseopplysninger om (kvinnelig eller mannlig søker) Regionskontor 

Klage – Stebarnsadopsjon 

I Klage over avslag på søknad om adopsjon av stebarn – aldersspenn (evt. likekjønnet / felles 
planlagt barn - evt. surrogati) 

Regionskontor 

I Klage over avvisning av søknad om adopsjon av stebarn - (aldersspenn) - (evt. likekjønnet / felles 
planlagt barn - evt. surrogati) 

Regionskontor 

I Klage over bevilling på søknad om adopsjon av stebarn - (aldersspenn) - (evt. likekjønnet / felles 
planlagt barn - evt. surrogati) 

Regionskontor 

U Omgjør vedtaket - Klage over avslag på søknad om adopsjon av stebarn – (aldersspenn) – 2 / 3 / 
4 barn - (evt. likekjønnet / felles planlagt barn - evt. surrogati) 
Til klagerne 

Saksbehandler 

 

U Opphever vedtaket - Klage over avslag på søknad om adopsjon av stebarn – (aldersspenn) – 2 / 
3 / 4 barn - (evt. likekjønnet / felles planlagt barn - evt. surrogati) 
Til klagerne 

Saksbehandler 

 

U Opprettholder vedtaket - Klage over avslag på søknad om adopsjon av stebarn – (aldersspenn) – 
2 / 3 / 4 barn - (evt. likekjønnet / felles planlagt barn - evt. surrogati) 
Til Bufdir 

Saksbehandler 

 

U Omgjør vedtaket - Klage over avvisning av søknad om adopsjon av stebarn – (aldersspenn) – 2 / 
3 / 4 barn - (evt. likekjønnet / felles planlagt barn - evt. surrogati) 
Til klagerne 

Saksbehandler 

 

U Opphever vedtaket - Klage over avvisning av søknad om adopsjon av stebarn – (aldersspenn) – 2 
/ 3 / 4 barn - (evt. likekjønnet / felles planlagt barn - evt. surrogati) 
Til klagerne 

Saksbehandler 

 

U Opprettholder vedtaket - Klage over avvisning av søknad om adopsjon av stebarn – (aldersspenn) 
– 2 / 3 / 4 barn - (evt. likekjønnet / felles planlagt barn - evt. surrogati) 

Saksbehandler 
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Til Bufdir 

U Omgjør vedtaket - Klage over bevilling på søknad om adopsjon av stebarn – (aldersspenn) - 2 / 3 
/ 4 barn - (evt. likekjønnet / felles planlagt barn - evt. surrogati) 
Til klagerne 

Saksbehandler 

 

U Opphever vedtaket - Klage over bevilling på søknad om adopsjon av stebarn – (aldersspenn) – 2 / 
3 / 4 barn - (evt. likekjønnet / felles planlagt barn - evt. surrogati) 
Til klagerne 

Saksbehandler 

 

U Avslag 2 på søknad om adopsjon av stebarn – over 18 år - etter opphevelse av Bufdir - (evt. 
likekjønnet / felles planlagt barn - evt. surrogati) 
NB! Ved bruk av denne teksten skal all etterfølgende inngående / utgående korrespondanse 
merkes med nummer 2, i tillegg til vanlig standardtekst, til vedtaket er endelig 

Saksbehandler 
 

U Opprettholder vedtaket - Klage over bevilling på søknad om adopsjon av stebarn – (aldersspenn) 
– 2 / 3 / 4 barn - (evt. likekjønnet / felles planlagt barn - evt. surrogati) 
Til Bufdir 

Saksbehandler 

 

I Stadfester / Omgjør / Opphever regionens vedtak - Klage over avslag/avvisning/bevilling på 
søknad om adopsjon av stebarn - (aldersspenn) - (evt. likekjønnet / felles planlagt barn - evt. 
surrogati) 
Fra Bufdir – kopi av vedtak til klagerne 

Regionskontor 

Andre dokumenter 
X Retur brev – hva skjer videre 

Skriv konkret hva som skjer i saken 
Saksbehandler 

I/U/N/X Skriv konkret hva det gjelder 
Dersom det er e-post, skal det skrives i innholdet 

 


